Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 22/2018

REGULAMIN STUDIOW PODYPLOMOWYCH

| POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Regulamin studiéw podyplomowych w IBPRS zwanym dalej Instytutem, okresla organizacje
1 tok studidow podyplomowych oraz zwigzane z nim prawa i obowigzki stuchaczy tych

studiow.

§2

1. Podstawg prawng organizacji i funkcjonowania studiow podyplomowych stanowi ustawa
z dnia 30 kwietnia 2010 r. o instytutach badawczych (tj. Dz. U. z 2018 r., poz. ze zm.),
ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2018 r.,
poz. 1668) oraz Statut IBPRS w Warszawie

2. Studia podyplomowe sa forma ksztatcenia, na ktora sa przyjmowani kandydaci
posiadajacy kwalifikacje co najmniej pierwszego stopnia i1 koncza si¢ uzyskaniem
kwalifikacji podyplomowych, potwierdzonych swiadectwem.

3. W przypadku cudzoziemcow wymagany jest dyplom ukonczenia studiow wyzszych w
Polsce albo dyplom ukonczenia studiow wyzszych za granica, uznany lub nostryfikowany
na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.

4. Studia podyplomowe prowadzone sg w formie niestacjonarnej.

5. Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone w jezyku polskim lub czesciowo albo w
catosci w jezyku obcym.

6. Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone w zakresie obszaru badan naukowych
Instytutu.

7. W przypadku, gdy program studiow podyplomowych wykracza poza zakres, wymagana
jest zgoda ministra wlasciwego ds. nauki i szkolnictwa wyzszego.

8. Studia podyplomowe beda prowadzone przy wspotudziale pracownikéw innych jednostek
naukowych i praktyki przemystowej. Zadania oraz sposob finansowania studiow okresla
porozumienie zawarte miedzy tymi jednostkami lub osobami.

9. Studia podyplomowe moga by¢ finansowane lub dofinansowane przez instytucje

zewnetrzne, w tym ze srodkow pomocowych Unii Europejskie;j.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

21.

Instytut pobiera optlaty za $wiadczone ustugi edukacyjne zwigzane z prowadzeniem
studiow podyplomowych.

Nadzor merytoryczny nad realizacja studiow podyplomowych sprawuje Rada Naukowa
IBPRS, ktora uchwalita regulamin i program studiow.

Studia podyplomowe prowadzone sg w wymiarze co najmniej 180 godzin dydaktycznych
1 trwaja co najmniej 2 semestry i umozliwiaja uzyskanie przez stuchacza minimum 40
punktow ECTS.

Prowadzacy zajecia maja obowigzek przygotowania konspektu informacji z danego
modutu/przedmiotu i przekazania go kierownikowi studiow podyplomowych na 2
miesigce przed rozpoczeciem zajec.

Zajecia na studiach podyplomowych, prowadzone sg zgodnie z harmonogramem, ktory
kierownik studiéw podyplomowych przekazuje Dyrektorowi Instytutu.

Obstuge administracyjng studiow podyplomowych prowadzi Instytut.

Uczestnik studiow podyplomowych nazywany jest dalej stuchaczem.

Program ksztalcenia na danym kierunku studidow podyplomowych powinien mieé¢
okreslone efekty ksztatcenia (kierunkowe) w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji
spotecznych, ktére beda zgodne z obszarem ksztalcenia, w ktorym miesci si¢ kierunek.
Poszczegblne moduty powinny mie¢ okreslone efekty ksztalcenia (modulowe) w zakresie
wiedzy, umiejetnosci 1 kompetencji spotecznych.

Efekty modutowe powinny by¢ zgodne z efektami kierunkowymi.

W celu doskonalenia programu ksztalcenia absolwenci studidéw podyplomowych
odbierajagc $wiadectwa ukonczenia tych studiow wypelniaja anonimowo ankietg
ewaluacyjna, ktorej wzor stanowi Zalgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu. Wyniki
ankiet kierownicy studiow uwzgledniaja przy wprowadzaniu zmian do programu
ksztatcenia.

W celu dostosowania programéw ksztatcenia do potrzeb rynku pracy, kierownik studiow
ma obowigzek dotaczenia do programu co najmniej 3 pozytywnych opinii pracodawcow.
Ponadto kazda zmiana programu ksztalcenia powoduje konieczno$¢ dostarczenia co

najmniej dwoch nowych opinii.



I REKRUTACJA NA STUDIA PODYPLOMOWE

§3
Na studia podyplomowe moze by¢ przyjeta osoba spelniajgca wymagania
okreslone przez kierownika studiow.
Warunki rekrutacji na studia oraz termin i miejsce sktadania dokumentoéw
podawane s3 do publicznej wiadomo$ci najpodzniej na 4 miesigce przed
rozpoczeciem zajec.
Rekrutacja na studia podyplomowe rozpoczynajace si¢ w pazdzierniku trwa od 1
czerwca do 30 wrze$nia, a w marcu od 1 stycznia do 15 lutego danego roku
akademickiego.
Dyrektor Instytutu na wniosek kierownika studiow podyplomowych moze wyrazié
zgode na przedtuzenie terminu rekrutacji, nie dluzej jednak niz o 2 tygodnie.
Dyrektor Instytutu okre$la minimalng liczbe kandydatow, przy ktorej dana edycja
studiow bedzie uruchomiona oraz maksymalng liczb¢ osob, ktore moga by¢

zakwalifikowane.

§4

1. Rekrutacj¢ na studia podyplomowe prowadzi Instytut IBPRS.

2. Kandydat na studia podyplomowe sktada nastgpujace dokumenty:

a.

podanie-kwestionariusz o przyjecie na studia (wedtug wzoru - zatagcznik nr 1 1 1a do
niniejszego Regulaminu),

odpis dyplomu ukoficzenia studiow wyzszych,

potwierdzenie dowodu wplaty pierwszej raty za pierwszy semestr (mozliwa jest
ptatnos¢ w dwoch rownych ratach),

ksero dowodu osobistego,

2 zdjecia.

3. Kandydaci, ktorzy ukonczyli studia wyzsze w roku akademickim, w ktorym prowadzona

jest rekrutacja na studia podyplomowe mogg ztozy¢ za§wiadczenie o zdanym egzaminie

dyplomowym. Osoba zakwalifikowana na studia podyplomowe ma jednak obowigzek

dostarczy¢ odpis dyplomu ukonczenia studiow wyzszych przed rozpoczeciem zajec.

§5



1. O przyjeciu na studia podyplomowe decyduje kolejno$¢ zgltoszen do wyczerpania

limitu miejsc. Decyzj¢ w sprawie przyjecia na studia podejmuje kierownik studiow

podyplomowych.

2. Od decyzji kierownika studiéw podyplomowych stuzy prawo odwotania do

Dyrektora Instytutu.

3. Osoba przyjeta na studia podyplomowe w terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyz;ji

sktada w Instytucie podpisang umowe na §wiadczenie ustugi edukacyjnej na studiach

podyplomowych. Nie zlozenie podpisanej umowy w terminie powoduje skreslenie z

listy stuchaczy.

1l PRAWA I OBOWIAZKI SLUCHACZA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§6

1. Shuchacz otrzymuje karte stuchacza studiow podyplomowych, ktérej wzér stanowi

zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu i kartg okresowych osiaggnie¢ stuchacza studiow

podyplomowych.

2. Stuchacz ma prawo do:

uczestniczenia w zajeciach realizowanych w ramach programu studiow,
zdobywania wiedzy, rozwijania zainteresowan,

korzystania z pomieszczen dydaktycznych, urzadzen i srodkow niezbednych
do realizacji studiow, zbioréw bibliotecznych,

otrzymania okre$lonych programem studiow materiatow dydaktycznych,
otrzymywania planu zaje¢, programu studidow z okresleniem warunkow
zakonczenia studiow,

zglaszania uwag 1 postulatow dotyczacych toku studiow.

3. Shuchacz studidow podyplomowych moze otrzymac zaswiadczenie o odbywaniu studiow.

§7

1. Shuchacz studiéw podyplomowych zobowigzany jest do:

o

uzyskania wymaganych zaliczen z zaj¢¢ dydaktycznych w okreslonych terminach,

b. zlozenia egzaminow okreslonych programem studiow w okreslonych terminach,

c. zlozenia pracy koncowej (jezeli jej wykonanie przewidywal program studiow) w

okreslonym terminie,

d. zlozenia egzaminu koncowego (jezeli jego ztozenie przewidywal program studiow) w

okreslonym terminie,

e. terminowego uiszczania optat za studia,



f. przestrzegania przepiséw porzadkowych obowigzujacych w Instytucie,
g. przestrzegania postanowien Regulaminu studiow podyplomowych,
h. niezwlocznego powiadomienia Kierownika studiow podyplomowych o zmianie
nazwiska, adresu i innych danych osobowych.

Stuchacz, ktory nie spetnit wymagan okreslonych w pkt. 1 a-g zostaje skreslony z listy
stuchaczy. Decyzje podejmuje kierownik studiow podyplomowych.

Od decyzji o ktorej mowa w pkt. 2 stuchaczowi przystluguje odwotanie do Dyrektora
Instytutu za posrednictwem kierownika studiéw podyplomowych w terminie 14 dni od
dnia jej otrzymania. Odwotanie stuchacz sklada w sekretariacie Instytutu. Decyzja
Dyrektora jest ostateczna.

Szczegétowe terminy przystegpowania do egzamindw, zaliczen 1 egzamindéw
poprawkowych prowadzacy zajecia dydaktyczne podaje do wiadomosci stuchaczy przed
rozpoczeciem zajec.

Okresem zaliczeniowym na studiach jest semestr.

. Przy zaliczeniach i egzaminach stosuje si¢ nastepujaca skalg ocen:

bardzo dobry bdb 5,0
dobry plus db plus 4,5
dobry db 4,0
dostateczny plus dst plus 3,5
dostateczny dst 3,0
niedostateczny ndst 2,0
zaliczenie bez oceny zal.

7. Oceny z zaliczen 1 egzamindOw wpisywane sg przez osobe odpowiedzialng za modut do

kart stuchaczy studiow podyplomowych, kart okresowych osiagnig¢ stuchaczy studiow
podyplomowych 1 protokoléw. W przypadku nieobecno$ci na egzaminie lub
niedostatecznej oceny z egzaminu uczestnikowi studiow przystuguje prawo zdawania
egzaminu poprawkowego, a przy ponownej ocenie niedostatecznej prawo do egzaminu
komisyjnego, ktorego termin i miejsce wyznacza kierownik studiow podyplomowych.

. W przypadku nieusprawiedliwionego nieprzystapienia do egzaminu w wyznaczonym

terminie, stuchacz traci prawo do jednego terminu egzaminu.



9. Osoba odpowiedzialna za modut ma obowigzek przechowywania dokumentacji z zaliczen

1 egzaminOw przez okres co najmniej pigciu lat.

§8
1.  Warunkiem ukonczenia studiow jest uzyskanie przez stuchacza okreslonej programem
ksztalcenia liczby punktéw ECTS 1 osiagnigcie zakladanych efektow ksztatcenia. Ponadto
warunkiem ukonczenia studiow jest uzyskanie pozytywnej oceny pracy koncowej (jesli jej
zlozenie przewiduje program studiow) lub zdanie egzaminu koncowego (jesli jego ztozenie
przewiduje program studidw) lub uzyskanie $redniej ocen ze studiéw co najmniej 3.0.
2.  Ocen¢ pracy koncowej przeprowadza kierownik studiow podyplomowych. W
przypadku otrzymania oceny niedostatecznej, stuchacz ustala z kierownikiem studiow kolejny
termin ztozenia nowej lub poprawionej pracy.
3. Termin i1 miejsce egzaminu koncowego (jesli program studidow przewiduje jego
ztozenie) wyznacza kierownik studiow podyplomowych i podaje do wiadomosci stuchaczy z
co najmniej 1 miesiecznym wyprzedzeniem.
4.  Warunkiem dopuszczenia do egzaminu koncowego lub zlozenia pracy koncowej jest
uzyskanie wszystkich okreslonych planem studiéw zaliczen i zdanie egzaminow.
5. W przypadku nieprzystapienia do egzaminu koncowego badz uzyskania oceny
niedostatecznej z tego egzaminu, stuchaczowi przystuguje prawo drugiego terminu
przystapienia do egzaminu. Termin ustala kierownik studidow podyplomowych.
6. Egzamin koncowy odbywa si¢ przed komisja egzaminacyjna powolang przez
kierownika studiow podyplomowych / Dyrektora.
7.  Ostateczny wynik studiow podyplomowych stanowi $rednia wazona ze
wspotczynnikiem 2/3 $redniej arytmetycznej ocen z zaliczen ze stopniem (jesli modut nie
kofnczy si¢ egzaminem) 1 egzaminow, z uwzglednieniem ocen negatywnych oraz ze
wspotczynnikiem 1/3 oceny z egzaminu koncowego lub oceny pracy koncowej (jesli program
studiow przewiduje egzamin koncowy lub prace koncowa). W sytuacji gdy program studiow
nie przewiduje zlozenia pracy koncowej lub egzaminu koncowego ostateczny wynik studiow
stanowi S§rednia arytmetyczna z egzaminow i zaliczen ze stopniem (jesli modut nie konczylt
si¢ egzaminem) z uwzglednieniem ocen negatywnych.
8.  Protokét egzaminu koncowego podpisany przez czlonkow komisji egzaminacyjnej
kierownik studiéw podyplomowych przekazuje w terminie 2 dni od daty ztozenia egzaminu

koncowego do Dyrektora Instytutu.



9.  Datg ukonczenia studiow podyplomowych jest data zlozenia egzaminu koncowego lub
pracy koncowej. Natomiast w przypadku studiéw, w ktorych nie przewidziano ztozenia pracy
koncowej lub egzaminu koncowego data ukonczenia studiow jest data zlozenia ostatniego
egzaminu (zaliczenia) przewidzianego programem studiow.

10. Absolwent studiow podyplomowych otrzymuje $wiadectwo ukonczenia tych studiow,
ktoére Instytut wystawia w terminie 30 dni od dnia ukonczenia studidow podyplomowych.

11. Ocena wpisana na §wiadectwie jest ustalana zgodnie z zasada:

Ostateczny wynik ocena wpisana
Do 3,49 dostateczny
Od 3,50 do 4,49 dobry

0Od 4,50 do 5,00 bardzo dobry

12. Dokumenty potwierdzajace ukonczenie studiow podyplomowych wydaje Instytut.
13.  Wzér pokwitowania odbioru dokumentéw stanowi zalgcznik nr 4 do niniejszego

Regulaminu.

IV ZASADY ODPEATNOSCI ZA STUDIA
§9

1. Wysokos$¢ optat za studia ustala Dyrektor Instytutu.

2. Optaty uwaza si¢ za dokonane z chwilag wplywu $rodkow (naleznosci) na rachunek
bankowy Instytutu.

3. Instytut nie odpowiada za nastgpstwa btednego zakwalifikowania wptlaty, powstale w
wyniku wpisania niewtasciwego numeru rachunku bankowego lub innych podobnych
powodow.

4. Optate nalezy wnosi¢ w terminie do 15 pazdziernika za semestr zimowy oraz do 15 marca
za semestr letni, za wyjatkiem pierwszej raty optaty za pierwszy semestr, ktorej termin
wnoszenia okresla Dyrektor w zarzadzeniu o wysokosci optat obowigzujacych w danym
roku akademickim.

5. W indywidualnych przypadkach na pisemny wniosek stuchacza studiow podyplomowych
kierownik studiow podyplomowych moze przedtuzy¢ termin wniesienia optaty, nie dtuzej
jednak niz o 2 tygodnie. Nie wniesienie optaty za studia podyplomowe danego stuchacza
w terminie powoduje skreslenie go z listy stuchaczy.

6. W przypadku rezygnacji ze studiow ztozonej w formie pisemnej do Instytutu przed
uptywem 14 dni od rozpoczecia studiow kierownik studidéw podyplomowych moze

wyrazi¢ zgode na zwrot 80% wniesionej optaty za studia.



7. W przypadku rezygnacji ze studiow ztozonej po uptywie 14 dni od rozpoczecia zajeé
optaty sg zwracane proporcjonalnie do poniesionych kosztéw ksztatcenia.

8. Opflaty za studia nie sg zwracane w przypadku skreslenia stuchacza z listy stuchaczy
studiow podyplomowych.

9. Pierwsza rata oplaty za pierwszy semestr studiow zwracana jest kandydatowi na studia
tylko w przypadku gdy dana edycja studiow nie zostanie uruchomiona z powodu zbyt
matlej liczby stuchaczy.

10. Stuchacz, ktéry ponosi indywidualnie optaty za studia i chce otrzymac fakture VAT
zobowigzany jest do dostarczenia numeru NIP i powiadomienia o tym fakcie Instytutu w

ciggu 7 dni od dnia dokonania wptaty.

V POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 10
1. W sprawach nie objetych niniejszym Regulaminem decyzje podejmuje Dyrektor
Instytutu.
2. Wnhnioski w sprawie wprowadzenia zmian do niniejszego regulaminu moga wnosic¢:
- Rada Naukowa Instytutu
- Kierownik studiéw podyplomowych
- Prowadzacy moduty ksztatcenia
- Shuchacze.
3. Zmiany moga by¢ dokonywane aneksem do regulaminu
§11
Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjgcia uchwaty przez Dyrektora Instytutu o otwarciu

Studium Podyplomowego.



